T.C.
IGDIR UNIVERSITESI
IGDIR ZIRAAT FAKULTESI
YAZ STAJ YONERGESI

BIiRINCi BOLUM
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR

AMAC

MADDE 1. Bu ydnergenin amaci, Igdir Universitesi Ziraat Fakiiltesi Lisans dgrencilerinin
yapmalar1 gereken zorunlu yaz staj ¢alismalart ile ilgili esaslar1 diizenlemektir. Stajin amact;
her 6grencinin 6grenim gordiigi lisans programi ile kendi konularinda yurti¢i-yurtdisi kamu
ve 6zel kurumlara ait is yerleri ile Yiiksek Ogretim Kurumlarmin ilgili birimlerinde yiiriitiilen
cesitli caligmalara katilarak uygulama alaninda bilgi, beceri ve deneyim sahibi olmasinin

saglanmasidir.
KAPSAM

MADDE 2. Bu y6nerge, Igdir Universitesi Ziraat Fakiiltesi 6grencilerinin mezun olabilmeleri
icin 6. Yartyil sonunda ziraat ile ilgili faaliyet gosteren yurti¢i veya yurtdist kamu kurum ve
kuruluglart ile 6zel kuruluslarda yapacaklar1 uygulamaya yonelik toplam 30 (otuz) is giliniinii

kapsayan yaz stajlari ile ilgili faaliyet ve bu faaliyetlerde uyulacak esaslar igerir.
DAYANAK

MADDE 3. Bu yonerge, 2547 sayili Yiiksekdgretim Kanunu ve 02/08/2009 tarih ve 27307
sayili resmi Gazete’de yayimlanan “Igdir Universitesi Onlisans, Lisans Egitim-Ogretim ve
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Sinav Yonetmeligi”nin 10. Maddesi ve Igdir Universitesi Senatosunca 24.02.2010 tarih ve
2010.3.9 sayili karari ile onaylanan “Igdir Universitesi Staj Yonergesi” uyarinca hazirlanmis
olup, 01.06.1967 tarih ve 2610 Sayil1 Resmi Gazete’de yayinlanmis “Bakanliklara baglh ve
Bakanliklarla ilgili kurumlarda O&grencilerin yapacaklar1 staj c¢alismalarimi diizenleme
yonetmeligi” ile 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanununun ilgili

maddelerini icerir.



TANIMLAR

MADDE 4. Staj, Ogrencilerin 6grenimleri sirasinda kazandiklari bilgi ve becerilerini
gelistirmek, mesleki gorgiilerini arttirmak ve yiiriitiillen ¢aligmalara fiilen katilarak teorik
bilgilerinin yani sira pratik tecriibe kazanmalarini da saglamak amaciyla, yurt i¢inde veya yurt
disinda resmi kurum veya kuruluslarin ya da tarimla ilgili faaliyet gosteren 6zel sektor

kuruluslarinda belirli siirelerde yapilan uygulamali ¢alismalardir.

Staj Komisyonu, ilgili boliimlerde staj gorevlerini yiiriiten komisyondur. Staj koordinatorii

staj sorumlu ve bir 6gretim iiyesi olmak {izere toplam 3 (ii¢) kisiden olusur.

Staj Sorumlusu, ilgili boliimlerde staj koordinatdrii tarafindan 2 yilligina atanan 6gretim

tiyesidir.

Staj Siiresi, zaman1 ve programi staj komisyonunca belirlenen 30 (Otuz) is giiniinden olusan

siiredir.

Stajyer Ogrenci; egitim/dgretim programlarindaki staj zorunlulugunu yerine getirecek

Ogrencilerdir.

Staj Yeri, stajyer 6grenciler icin staj yeri tahsis eden kamu ve 6zel kuruluslara ait igyerlerini
ifade eder.
IKiNCi BOLUM
GENEL iLKELER VE KURALLAR

STAJ KOMIiSYONLARI

MADDE 5. Fakiiltedeki Boliim baskanlar1 dogal olarak ilgili boliimiin  Staj
Koordinatorleridir. Boliim staj koordinatorii staj islemlerini yiiriitmek iizere boliim ogretim
tiyeleri arasindan bir staj sorumlusu gorevlendirir. Staj sorumlusu ayni1 zamanda boliimde staj
yapanlar i¢in staj amiridir. Staj sorumlusu, boliimdeki stajyer 6grencilerin tiim yazisma ve
takibini yapar, son durumu Boliim Staj Koordinatorii araciligiyla Fakiilte Staj Komisyonuna

bildirir. Her boliim staj sorumlusu ayn1 zamanda Fakiiltenin Staj Komisyonu iiyesidir.

STAJ ESASLARI

MADDE 6. Ogrencilerin mezun olabilmeleri i¢in, 30 (otuz) is giinliik stajda basarili olmalart

zorunludur.



MADDE 7. Stajlar, akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan giinlerde
yapilir. Ancak, 6zel durumlarda Fakiilte Staj Komisyonu’nun belirleyecegi bir takvim iginde

baska donemlerde de yapilabilir.

MADDE 8. Her boliim, kendi staj programini, olusturacagi bir staj komisyonu ile belirler ve
yiiriitiir. Zorunlu hallerde Fakiilte Yonetim Kurulu bu programda degisiklik yapabilir veya

staj baslangic tarihini degistirebilir.

MADDE 9. Yatay veya Dikey gecisle gelen &grencilerin geldikleri Yiiksek Ogretim
Kurumunda yaptiklar1 staj, geldigi yliksek 6gretim kurumundan getirilen staj evraklarinin
boliim staj komisyonu tarafindan incelenmesi ve kabulii ile Fakiilte Staj Komisyonu onayzi ile

Bolim staj1 yerine gecerli sayilir.

MADDE 10. Stajlara fiilen devam zorunlulugu vardir. Ogrencilere staj siiresince izin
verilmez. Zorunlu staj siiresini tamamlamayan 6grenciler stajda basarisiz kabul edilirler ve
bunlar, bir sonraki staj doneminde stajlarini tekrarlarlar. Hastalik (staj yapamayacagina dair
resmi rapora dayali) veya hastalik diginda birinci derece yakinlarinin oliimii gibi Fakiilte
Yonetim Kurulunun kabul edecegi gegerli bir mazereti nedeniyle baslamis oldugu stajini
eksik birakan 6grenciler ise eksik kalan kismini, bir sonraki staj doneminde veya komisyonun

uygun gorecegi zaman ve yerde tamamlar.

MADDE 11. Fakiilte biinyesinde yapilacak stajda egitim ve 6gretim yonetmeliginde yer alan
hiikiimler gegerlidir. Ogrenci aksi tutum sergilediginde disiplin yonetmeligine gore islem

yapilir.

MADDE 12. Fakiilte disindaki herhangi bir kurum, kurulus veya isyerinde staj yapacak olan
Ogrenciler, staja basladiklar1 andan itibaren staj yaptiklari kurum ve kurulus veya isyeri
yetkilisinin emrinde olup, staj siiresi disinda kalan konularda (¢alisma saatleri, yemek
olanaklari, ulagim vs.) ilgili kurum veya isyerinin diizen ve kurallarina uymak ve yetkililerin

kendilerine gosterdikleri isleri zamaninda ve istenilen sekilde yapmak zorundadir.



UCUNCU BOLUM

STAJ UYGULAMA ESASLARI
STAJA BASVURU

MADDE 13. Staj yapacak Ogrenciler 6grenci islerinden alacaklar1 hazir form dilekgeleri
doldurduktan sonra Boliim Baskanligi’na staj baslangicindan en az 2 ay Once miiracaat

ederler.

MADDE 14. Staj; tniversitelerde, kamu kurumlarinda veya 6zel kurumlarda 6grencinin
kendi basvurusu ile yapilabilir. Ozel kurumlarda staj yapilabilmesine iliskin karar Boliim Staj

Sorumlusu tarafindan verilir.

MADDE 15. Staj Komisyonunca belirlenen donemde staj bagvurusu yapmayan, belirlenen
tarih ve yerde stajina baslamayan veya baglamayacagini dnceden bildiren 6grenci, o donem

staj yapmaktan vazge¢mis sayilir.

MADDE 16. Bahar yariyili icerisinde Fakiilte Ogrenci Isleri’nden alinacak staj defteri ve
diger belgeler (fotografli bigcimde) 6grenciye stajina baslamasi iizere teslim edilir. Ogrenciler,
teslim alacaklar1 staj evraklarini staj baslama tarihlerinden en az 15 giin dnce sahsen almak

zorundadir.

MADDE 17. Staj Yonetmeligi'nin 11. ve 12. maddelerine gore, staj yapacak olanlar,
imkanlar olciisiinde staj yapacaklari kurumun sosyal hizmetlerinden kurum elemanlar1 gibi

ticretli veya licretsiz olarak faydalanabilirler.

MADDE 18. Ogrenciler staj yaptiklart kurumun ydnetmeliklerine, disiplin ve is giivenligi ile
ilgili hiikiimlerine uymak zorundadirlar. Haklarinda sikayet olan dgrenciler i¢in Ogrenci

Disiplin Yonetmeligi uygulanir.

MADDE 19. Ogrenciler staj yaptiklar1 yerlerdeki alet, malzeme ve esyalar1 dogru bigimde
kullanmak zorundadir. Bunlarin ihmal sonucunda zarar gérmesine neden olan dgrencilere

tamir giderleri, tamiri miimkiin degilse bedelleri ddettirilir.



STAJ YAPILACAK KURULUSUN SECiMi

MADDE 20. Ogrenciler, kendi iiniversitelerinde/fakiiltelerinde staj yapabilecekleri gibi yurt
icinde tarimsal faaliyette bulunan diger iiniversiteler, 6zel sektdr kuruluslar ile resmi kurum
ve kuruluslarda staj yapabilirler. Staj yapmak istedikleri yerin uygunluguna boliimlerin staj
sorumlular1 karar verir. Staj B6liim Sorumlusu, fakiilte disinda yapilacak staj taleplerini, staj
talep edilen kurulusun faaliyet alani, kurulusun biiyiikliigii, uygulama yaptirabilme 6zellikleri
ve fakiilte disinda staj yapmak isteyenlerin toplam sayist gibi konular1 dikkate alarak inceler

ve uygun goriilen kuruluslarda, uygun goriilen sayida 6grencinin staj yapmasina izin verir.

MADDE 21. Ogrenciler yurt dis1 stajlarini, Igdir Universitesi Dis Iliskiler Koordinatorliigii
aracilifiyla Socrates-Erasmus degisim programi kapsaminda veya iliskili oldugu yabanci
{iniversite, kurum veya kuruluslar ile Uluslararas1 Teknik Stajyer Ogrenci Degisim Birligi
Tiirkiye Milli Komitesi (IAESTE) tarafindan belirlenen kurum ve kuruluglarda yapabilir. Yurt
disinda yapilacak stajlar IAESTE yonetmelikleri ve kurallariyla, Fakiilte Yo6netim Kurulu’nun
kararlar1 ¢ergevesinde uygulanir. Yabanci uyruklu 6grenciler stajlarini kendi iilkelerinde ya da
bir bagka yabanci1 lilkede yapabilirler. Yaz staji konusunda yurtdisindaki tiniversitelerin ilgili
ya da anlasma kurallarina gére bir kismi yurtdisinda yapilabilir. Ikili anlagsma geregi stajmnin
bir kismin1 yurtdisinda yapan o6grenci, geri kalan siireyi kendi iilkesinde tamamlamak

zorundadir.

MADDE 22. Yaz stajin1 yurtdiginda yapacak ogrencilerin aday belirleme islemleri, boliim
goriigleri alinarak gerceklesir. Bu belirlemede 6grencinin:

- Derslerindeki basar1 durumu,

- Yabanci dil bilgisi,

- Disiplin durumu,

- Yurt disinda iilkeyi temsil yetenegi dikkate alinir.

Bu belirleme sonucunda kontenjan sayisinin iki kati1 kadar aday saptanarak Dekanliga bildirir.

Son degerlendirme Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan yapilir.

MADDE 23. Staj yapilacak olan 6zel kurumda, staj yapma imkan1 ve ortami saglayabilecek

konu ile ilgili en az lisans mezunu bir personel bulunmalidir.



STAJ DEFTERININ DUZENLENMESI

MADDE 24. Stajin1 tamamlayan her 6grenci, stajda yaptig1 c¢alismalart giinliik olarak staj
defterine islemek ve amirine imzalatmak zorundadir. Stajyer 6grenciler; staj siiresince yaptigi
calismalari, yapilan uygulamalar1 ve ogrendikleri konulari, yazdiklari staj defterini staj
sonunda staj sorumlusuna, kurum veya isyeri amirine onaylatir. Ogrencilerin staj yaptiklar:

kurum veya isyerinin sorumlu elemani, kurum/isyeri amiridir.

Staj defterinde agirlikli olarak is yerinde edinilen uygulamaya yonelik olarak kazanilan
deneyimler rapor olarak sunulabilir. Staj raporlar1 yapilan tiim ¢alismalar1 geregi gibi yansitan

bilimsel kalite ve detay1 icermelidir.

Bu defterler ve varsa staj raporlar1 6grenci tarafindan muhafaza edilir ve staj bitimini takiben
15 (onbes) giin igerisinde boliim staj sorumlusuna sunulur veya gonderilir. Staj defterinde

sayfa, onay ve imzas1 eksik olan dgrencilerin stajlar1 kabul edilmez.
STAJ DEFTERI YAZIM ESASLARI

MADDE 25. Staj giinliik program dahilinde uygulamali yapilmis ise asagida belirtilen

hususlara dikkat edilerek olusturulmalidir.
a) Isyeri Tamitim Boliimii

Staj defterinin ilk sayfasinda Staj yapilan kurulusun adi, yeri, ¢ok kisa tarihgesi, kurulusta
calisan personel sayisi, (miithendis, diger teknik elemanlar, is¢i ve diger personel) ve

kurulusun ¢alisma konular1 bu baslik altinda agiklanabilir.
b) Yaz1 Ozelligi

Yazmin anlasilir ve okunakli bir sekilde Tiirkge dilbilgisi ve yazim kurallarina gore
yapilmalidir. Sayfalarda karalama, silinti gibi unsurlar bulunmamalidir. Staj defterinde yer
alan sayfalar staj siiresine paralel bicimde eksiksiz bir sekilde tamamlanmalidir. Yapilan isler

sonucundaki kazanimlar bir biitiin halinde sunulmalidir.
¢) Giinliik staj konusu

Defterde her sayfada belirtilen giinliik is konusu kism1 okunakli bir sekilde doldurulmalidir.



d) Goriis ve temenniler

Staj defterinin son 1-2 sayfasi, yapilan staj ile ilgili genel goriislere ayrilabilir. Stajda
karsilagilan zorluklar, staj ile ilgili temenniler ve kazanimlar uygun bir iislup kullanilarak

verilebilir.
STAJIN DEGERLENDIRILMESI

MADDE 26. Fakiilte disinda staj yapan 0grencinin ¢aligmalari, staj siiresince stajini yaptigi
ilgili birim amiri veya gorevlendirecegi yetkili tarafindan denetlenir ve degerlendirilir. Stajin
bitiminde 6grenci staj belgesi (Form 1), staji yaptiran kurulus tarafindan doldurularak, 1.U.
Ziraat Fakiiltesi Dekanligima GIZLI olarak génderilir. Bu belge staj smnavina kadar staj
sorumlusuna gelmedigi takdirde 6grencinin staji gecersiz sayilir. Stajin degerlendirilmesi, staj
yapilan yerce onaylanan staj defteri ile buradan alinan gizli staj sonug belgesi iizerine, staj
komisyonunca yapilir. Bolim komisyonu, kendi béliimiinde staj yapan Ogrenciye ait staj
belgesi ve staj defterini degerlendirerek, staj uygulamasinin kabul edilip edilmedigine karar
verir. Stajin1 yapan 6grencileri bolim staj sorumlusu, stajda yaptig1 calismalarla ilgili yazili
veya sOzlli sinava tabi tutar. Sinav sonunda doldurulan staj sinavi formu (Form 2) komisyon
tarafindan onaylanarak Dekanliga gonderilir. Stajin degerlendirilmesine iligkin kararlar kesin
olup, bunlara itiraz edilemez. Staj sinavi sonuglar1 Basarili/Basarisiz olarak Boliim Baskanligi

tarafindan staj belgeleriyle birlikte Dekanliga sunulur.

Staj c¢alismas1 kabul edilmeyenler, bu calismayr yeniden yapmak zorundadir. Stajini
tamamlamayan Ogrencilere, sorumlu olduklar1 diger ders ve uygulamalar1 bagsarmis olsalar

bile, diploma veya mezuniyet belgesi verilmez.

Staj calismasi yapan Ogrencilerin, bunlarla ilgili degerlendirme formlar1 6grencilerin kisisel

dosyasinda saklanir.



DORDUNCU BOLUM

YURUTME VE YURURLUK

MADDE 27. Bu yonerge esaslar1 Igdir Universitesi Ziraat Fakiiltesi Dekan1 tarafindan, staj
caligmalar ile ilgili her tirli islem ise gorevlendirilmis olan Dekan Yardimcisi tarafindan

boliim bagkanlari ve ilgili staj komisyonlar ile koordineli bir sekilde yiiriitiiliir.

MADDE 28. Ziraat Fakiiltesi Boliim programlart icin gecerli olan bu yonerge, Igdir
Universitesi Senatosunda onaylandig tarihte yiiriirliige girer. Ziraat Fakiiltesi bu ydnerge ile

ilgili gerektiginde degisiklik yapma ve senatoya sunma hakkini sakli tutar.

YURURLULUK TARIiHI 03.02.2017 TARIHLI 2017.03.08 NOLU SENATO
KARARIDIR.



DILEKCE ‘
(Zorunlu Yaz Stajim1 Yapacak Ogrenciler I¢in)

2008

FOTOGRAF

Igdir Universitesi, Igdir Ziraat Fakiiltesi, .................cccocivieieeivnnnn. Boliimii
........................ numarali  Ogrencisiyim. Zorunlu yaz stajymi (30  isgiinii)
{iniversitenizde/kurumunuzda/isyerinizde yapmak istiyorum. Iletisim bilgilerim ve staj

bilgilerim asagidadir.

Geregini saygilarimla arz ederim. ...../...... [ooii.
Ad-Soyad
Imza
Boliim
2 Ogrenci No
o 5§ | Adi-Soyadi
25, | Telefon (Cep)
§ 4 | E-posta
5D
:Q
Adres
.— | Egitim Ogretim Y1l
St
= = | Donemi
= Staj Baglama Tarihi
0 ['Staj Bitig Tarihi

Staj Yapilacak Universite/Kurum/Isyeri Bilgileri

Kurum Bilgileri Adres ve Iletisim Bilgileri
2
=
O
£
m Isim/Kase Onay/Imza/Tarih
=

*Bu dilekge 2 niisha halinde diizenlenir. Bir niisha 6grencinin staj yapacagi Uniy@:rsite/Kurum/isyerine verilecektir.
*#*]s kazas1 ve meslek hastalig sigorta primleri 5510 sayili yasa geregince Igdir Universitesi tarafindan karsilanacaktir.
*#*Staj yapilacak kurumlarin staj licreti 6deme zorunlulugu yoktur




-GIZLI-

FORM1
Zorunlu Yaz Stajin1 Yapan Ogrenciler I¢in Degerlendirme Formu

T.C.
IGDIR UNIVERSITESI
IGDIR ZIRAAT FAKULTESI
OGRENCI STAJ SONUC BELGESI

FOTOGRAF

Adi Soyadi

Boliimii

Numarasi

Staj Siiresi

Staj Yeri

Bu boliim staj yapilan Universite/Kurum/Isyerinin staj sorumlusu tarafindan doldurulacaktir.

Staja Baslama Tarihi

Staj1 Bitirme Tarihi

Diistinceler/Y orumlar

SONUC: Yukarida kimligi yazili olan 6grenci 30 (Otuz) is giinliik zorunlu yaz stajini

Basarili Basarisiz olarak tamamlamistir.

Cok lyi Iyi Orta

Ad-Soyad
Tarih

Imza ve Miihiir

Not: Bu belge zorunlu yaz stajinin bittigi tarihten itibaren en ge¢ 15 giin icerisinde Universite/Kurum/isyeri staj
sorumlusu tarafindan doldurulup onaylandiktan sonra IGDIR UNIVERSITESI, IGDIR ZIRAAT FAKULTESI
DEKANLIGI 76100, Suveren Kampiisii Merkez/IGDIR adresine ‘GIZLI’ kaydiyla gonderilmelidir.




FORM 2
Staj Sinavi Formu

isimli 6grenci, sOzlii/yazili olarak staj sinavina tabi tutulmus ve sinav sonucunda zorunlu yaz

stajinin kabuliine/reddine karar verilmistir.

Boliim Staj Koordinatorii

Boliim Staj Sorumlusu Uye
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